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میتوانیم با نام کاربری ، لینک ورود بھ کلاس را وارد کرده و  پس از نصب برنامھ و اجرای آیکون اضافھ شده در دسکتاپ 
 دریافت کرده اید وارد کلاس شویم رمز عبوری کھو 

 دقت کنید کھ بھ عنوان میھمان ھم امکان ورود بھ کلاس ھست اما کاربرد این روش فقط برای دانشجویان میباشد

 : مدرسین حتما باید با نام کاربری و رمز عبور خود وارد شوند ، و نھ حالت میھمان. نکتھ
 

 
 

 حالا کلاس در کامپیوتر یا موبایل شما راه اندازی شده است.

و بھ صورت میھمان وارد شده باشید مدرس باید بھ شما اجازه ورود دھد. در غیر این صورت شما در  ھستیداگردانشجو 
اتاق انتظار منتظر میمانید، تا ورود شما توسط مدرس تایید شود. وقتی مدرس حضور شما در کلاس را پذیرفت، شما 

 میتوانید در کلاس حضور داشتھ باشید و از کلاس بھره ببرید.
 



 

 

 

 :بعد از ورود بھ کلاس آنلاین ، محیط کلاس را مشاھده مى نمایید ، کھ محیط کلاس شامل بخش ھاي زیر میباشد

 
 Attendeesشرکت کنندگان- 1

 
 نوار ابزار - 2

 
 Notes یادداشت ھا-3

 
 Chatگفتگوي متنی- 4

 
 Files فایل ھا- 5

 
 Share اشتراك گذاري ھا- 6



 

 .ین كلاس مي پردازیم و در انتھا مابقي تنظیمات توضیح داده خواھد شدكھ بھ ترتیب بھ توضیح بخش ھاي ا

 

 Attendees پنجره شركت كنندگان 1

 
 شامل لیست شركت كنندگان كھ تعداد افراد حاضر در كلاس و اسامي آنان را نشان مي دھد،كھ شامل سھ گروه كاربري

 :مي باشد

- Hosts  مدیران: كارشناسان ، ناظران و اساتید 
مدیریت كامل كلاس اعم از شروع و پایان كلاس ھا، صدور اجازه دسترسي بھ صوت بھ كاربران، اخراج كاربران و .... از 

دسترسي ھاي كاربران مدیر مي باشد و تنھا مدیر كلاس مي تواند وضعیت حاضرین كلاس را عوض نمایید و كاربري از 
 .یك گروه بھ گروه دیگر منتقل نماید

- Presenters ارائھ دھندگان: اساتید و استاد یار ھا 
 .كنترل كلاس اعم از مدیریت فایل ھا، محیط اشتراك گذاري ، صوت از دسترسي ھاي كاربران ارائھ دھنده مي باشد

- Participants شركت كنندگان: دانش پژوھان و كاربران مھمان 
ایل، مشاھده محیط اشتراك گذاري،شنیدن ،دانلود ف Chat  حضور در كلاس، گفتگوي متني بصورت عمومي و خصوصي

صوت كلاس، شركت در نظرسنجي و درصورت اجازه مدیر كلاس گفتگوي صوتي از دسترسي ھاي كاربران این بخش 
 .مي باشد

 



 

 
 

 نوار ابزار 2
 در این بخش امكانات زیر موجود مي باشد

 
 صوت از طریق میكروفون): جھت صحبت كردن در كلاس ) •

 
 كم): جھت اشتراك گذاري تصویر خود در كلاستصویر وب(  •
 

 اجازه گرفتن براي : چنانچھ كاربران، میخواھند از میكروفون براي مطالب بیان استفاده نمایند •
 

 
 

 . در نوار ابزار نیز تنظیمات بیشتری نیز وجود دارد Meetingاز طریق منوي
 



 

 
 اشتراك گذاري صوت4
 

استاد و سایرحاضران در كلاس با  . كمك گزینھ میتواند از استاد تقاضاي صحبت كند شركت كننده از طریق منو وضعیت با
دیدن علامت كنار نام متوجھ درخواست وي مي شوند . مدیر ممكن است درخواست وي را بپذیرد و امكان صحبت براي او 

 را فعال كند در این حالت در نوار ابزار گزینھ براي وي فعال میگردد تا بتواند
یمات لازم جھت اشتراك صدا و میكروفون خود را در كلاس انجام دھد . پس از تایید مدیر میكروفون شركت كننده وصل تنظ

 . میشود و با تصمیم استاد میكروفون وي قطع خواھد شد

 

ن كلیك براي جلوگیري از قطع وصل و شدن صدا یا اكو شدن صدا، پس از پایان صحبت خود مجدد روي این آیكو : تذكر
 . نمایید تا صداي میكروفون شما در حین صحبت بقیھ كاربران پخش نگردد

در صورتي استاد و یا كاربري در كلاس آنلاین از گفتگوي صوتي استفاده نماید . آیكون میكروفون بھ صورت چشمكزن در 
 .جلوي نام كاربري نمایش داده خواھد شد

 

 

 

 

 

 



 

 :گام) ٤تست صوت ( 
را بزنید و در پنجره  Audio Setup Wizard در نوار ابزار گزینھ ی meeting از گزینھ جھت تست اتصال صوت

 .كلیك نمایید next بازشده بر روي

 



 

كلیك نمایید ، از سمت سامانھ بصورت آزمایشي  Play Sound در پنجره باز شده بر روي : گام اول (تست پخش صوت)
 .كلیك نمایید Next رويصوتي براي شما پخش مي گردد و در ادامھ بر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 . كلیك نمایید next در این مرحلھ میكروفون خود را انتخاب نمایید و سپس بر روي : گام دوم (انتخاب میكروفون)

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

كلیك نمایید و صدا ي خود را جھت تست ضبط نموده، در  Record در این مرحلھ بر روي :سوم گام (ضبط و پخش صوت)
 ، سامانھ صداي خود شما را پخش خواھد نمود Recording Play انتھا صداي خود را با كلیك بر روي

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

تمامي صوت ھایي كھ در محیط كلاس در حال پخش مي باشد قطع  Test Silence با كلیك بر روي : گام آخر(تست سكوت)
 .مي گردد

 
 

 



 

 
 
 

 :نكات
o  صوتي را نشنیدید ، اسپیكر خود را با پخش فایل صوتي از داخل رایانھ بررسي نمایید و در در صورتي كھ مرحلھ دوم

صورتي كھ اتصالات شما از داخل رایانھ بررسي گردید و بدون مشكل بود، بطور كامل مرورگر خود را بستھ و آخرین 
 .نسخھ نرم افزار ھاي مورد نیاز را نصب نمایید و دوباره وارد سامانھ شوید

o  در صورتي كھ در مرحلھ چھارم صوت شما ضبط و یا پخش نشد ، اتصالات خود را بررسي نمایید و از برنامھ ھاي
 .داخلي ویندوز میكروفون خود را تست نمایید

 

 

 

 

 

 

 



 

 تغییر وضعیت در کلاس

 .در معرفي امكانات نوار ابزار این بخش تحت عنوان اجازه گرفتن و نمایش وضعیت بیان شد
 .بخش چندین گزینھ وجود دارد كھ در واقع تغییري در وضعیت فرد حاضر در كلاس ایجاد مي كنددر این 

 

 

 . از مدیر درخواست صحبت در كلاس را داشتھ باشند Raise Hand شركت میتوانند كنندگان با انتخاب گزینھ
ردن براي درخواست دھنده فعال مدیر در صورت تمایل میتواند درخواست وي را قبول كند در این حالت امكان صحبت ك

 . میشود و وی در صورت داشتن امكانات میتواند از این ویژگي بھره گیرد
 

حتي اگر دانشجو درخواست ندھد نیز باز ھم مدیر امكان فعال كردن میكروفون براي شركت كننده گان در كلاس را  : نكتھ
 . دارد. از این ویژگي میتواند در پرسش در كلاس بھره برد

 
ھمچنین استاد ممكن است در كلاس بخواھد یك نظرسنجي داشتھ باشد كھ در این نظرسنجي بتواند بسیار سریع نظر شركت 

كنندگان را مبني بر موافقت یا مخالفت بداند وی میتواند این سوال را با صحبت كردن یا چت مطرح كند و دانشجویان 
اعلام كنند كلیھ  away step یا Disagree یا Agree ب وضعیتموافقت یا مخالفت یا ممتنع بودن خود را با انتخا

 . افراد(مدیر، ارائھ دھنده و شركت كننده )ھمگي میتوانند نظر خود را از طریق این منو ثبت نمایند
 

نمایش  بھ كلیھ كاربران و حاضران در كلاس view status Attended و نتیجھ نظر تمام افراد در بخش نمایش وضعیت
 .یشودداده م

 



 

تفاوت این امكان با نظرسنجي كھ در ادامھ بیان خواھد شد در سرعت پاسخگویي و اعلام نتایج وھمچنین نمایش نظرات :نكتھ
 بھ تمامي كاربران است

 

 

ممكن است در منو چت دانشجویان دائم در حال بحث و درج متن باشند و دانشجویي تقاضا تسریع در امر آموزش یا كندتر 
و  SpeedUp آموزش را داشتھ باشند در این حالت درخواست خود را بسیار سریع با انتخاب وضعیت شدن روال

SlowDown  اعلام میكنند زیرا ممكن است تقاضاي وي در پنجره چت پیامھاي میان كاربران گم شود و مدیر نتواند ان را
كنار نام دانشجو بھ كلیھ كاربران نمایش داده  مشاھده كند. نمایش این درخواست وضعیت و دانشجو در بخش نمایش حاضران

 .میشود
 .نیز در مواقع نیاز افراد حاضر در كلاس میتوانند بھره گیرند Applause و Laughter از دو وضعیت

 تدارك دیده شده است Clear Status جھت پاك كردن و خروج از وضعیت گزینھ
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Notes پنجره یادداشت ھا. 3
بھ استاد و یا كارشناسان اجازه مي دھد مطالبي را جھت اطلاع رساني بھ كاربران ثبت نمایند، كاربران فقط در این پنجره 

نموده   دسترسي بھ نمایش این پنجره را دارند. در این پنجره میتوان مطالب را از نظر رنگ و سایز و نوع قلم متفاوت درج
 ندو كاربران تنھا مشاھده گر یادداشتھاي درج شده ھست

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 Chatپنجره گفتگوي متني 4-

این پنجره جھت گفتگو متني بصورت عمومي و خصوصي بین كاربران اعم از مدیران ، اساتید و كاربران مي باشد. جھت 
استفاده از این امكان اشاره گر موس را بر روي كادر مشخص شده قرار داده كلیك كنید ، سپس متن دلخواه خود را تایپ و 

 را بزینید Enter دكمھ

  

 

 

 
 جھت استفاده از چت خصوصي روي نام كاربر مورد نظر رفتھ و در خواست چت خصوصي دھید( مانند شكل )

 

 



 

 .كلیك شود Everyone جھت بازگرداندن بھ حالت گفتگوي متني عمومي در پنجره گفتگوي متني بر روي سربرگ

 

 

 Filesپنجره فایل ھا 5-
تراك مطالب كھ تنھا مطالب را بھ كاربر نمایش میدھد و امكان دانلود ندارد نیاز است تا فایلي را جھت گاھي علاوه بر اش

دانلود كاربران در اختیار انھا قرار دھیم. پنجره فایل این امكان را فراھم مینماید . حاضران نیز میتوانند فایلھاي اپلود شده را 
 . ي كنند یا و از منو كناركلیھ موارد را یكجا دانلود نمایدببینند و موارد را بھ صورت دانلود انتخاب

 

 



 

 :Share پنجره اشتراك گذاري 6-
استاد و یا مدیر كلاس مطالب میتواند مورد نیاز در كلاس را براي شركت كنندگان بھ اشتراك بگذارد و كلیھ شركت كنندگان 

وارد اشتراك شده میتواند مستندات یا صفحھ یا و نمایش تختھ سفید این م . تنھا میتوانند فایلھا اشتراك شده را مشاھده نمایند
 . باشد اشتراك صفحھ نمایش معمولا جھت نمایش نرم افزار و ... بھ كار میرود

 .مستندات میتواند جزوه و ... و باشد تختھ سفید جھت درج متن روي تختھ و سیستم آموزش سنتي در نظر گرفتھ شده است

 

 
 

  گفتھ شده شركت كننده دخالتي ندارد و صرفا اطلاعات اشتراكي را مشاھده میكند در تمامي موارد

 

 

 

 

 

 



 

 پنجره پرسش و پاسخ
 

مدیریت كلیھ پرسشھاي حاضران از طریق پنجره چت بسیار سخت است.امكان خطاي انساني و بي پاسخ ماندن برخي 
استفاده از پنجره پرسش و پاسخ توصیھ میگردد . كلیھ سوالھا در این حالت بسیار زیاد است بھ این جھت در چنین مواردي 

شركت میتوانند كنندگان پرسش درج نمایند .مدیران و ارائھ دھندگان كلاس این پرسش ھا را مشاھده میكنند و میتوانند پاسخ 
 . را بھ صورتي عمومي بیان كنند یا پاسخ خصوصي براي پرسشگر درج نمایند

ن میتوانند پرسش خاصي را بھ مدیر یا ارائھ دھنده اي دیگر ارجاع دھند . در این حالت سایر ھمچنین مدیران و ارائھ دھندگا
 . مدیران و ارائھ دھندگان امكان درج پاسخ براي پرسش را نخواھند داشت

 
 : پنجره درج پرسش بھ صورت زیر است

 
 

 

 

 

 

 



 

 شركت كننده پاسخ سوالھاي خود را بھ صورت زیر ملاحظھ مي .كند
 

 
 
 

 . موارد با رنگ قرمز پاسخ ھاي خصوصي بھ سوالھا را نشان میدھد
سایر دانشجویان پس از ثبت پاسخ از سوي مدیر میتوانند سوال و جواب مطرح شده را در لیست خود ببینند پس اگر سوالي 

ل است كھ ان سوال و پاسخ داده نشده باشد در لیست سوالات سایر دانشجویان نمایش داده نخواھد شد و پس از پاسخ بھ سوا
 . جواب بھ سایرین نمایش داده میشود

 
 

 

 

 

 

 



 

 
 پنجره پیوند وب

 . در این بخش مدیر میتواند آدرس سایت ھاي مد نظر را بھ صورت جدا از چت در اختیار حاضران قرار دھد

  

 

میتوانند و این لینك ھا مشاھده و در واقع مدیر لینك ھای مد نظر را درج میكند حاضران كلاس این لیست را مشاھده نموده 
 .پیمایش نمایند

 

 

 

 باتشکر از توجھ شما بھ این مطالب؛

 امیدوارم این آموزش برای شما مفید واقع شده باشد

 

 محمد گلکار

www.TuringWeb.com 
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